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1. Bevezeto

Az Ady Endre Konyvtar (tovabbiakban konyvtar) altalanos gytijtékori, nyilvanos
konyvtar és kulturdlis intézmény, gylijteményeihez, szolgaltatdsaihoz valo
hozzaférést allampolgéri jogon biztositja. A konyvtar hasznélatanak joga minden
magyar ¢s nem magyar allampolgart korlatozas és megkiilonboztetés nélkiil megillet.

Rendelkezésre 4all minden érdeklddének a konyvtarak miikodésérdl szolod
jogszabalyokban, a Szervezeti és miikodési szabdlyzatban leirt szolgéltatasokkal a
Konyvtarhasznélati Szabalyzatban rogzitett mddon.

1.1. A konyvtar és részlegeinek cime és nyitva tartasa:

Székhelye: 3000 Hatvan Kossuth tér 3.

Postacim: 3001 Hatvan Pf.: 25.

Telefon: 37/542-110 ; Fax: 37/341-275

Igazgato: 37/542-117

Honlap: www.konyvtarhatvan.hu

Altalanos e-mail cime: konyvtar@vk-hatvan.bibl.hu

Telephelyei, részlegei:

Felnétt olvasoszolgalat: 3000 Hatvan Kossuth tér 3.
Telefon: 37/542-115

Gyermekkonyvtar: 3000 Hatvan Kossuth tér 3.
Telefon: 37/542-111

Helytorténeti gytijtemény: 3000 Hatvan Kossuth tér 3.
Telefon: 37/542-113

Zenei gylijtemény: 3000 Hatvan Kossuth tér 3.
Telefon: 37/542-112

Ujhatvani Fiokkonyvtar: 3000 Hatvan Mészaros Lazar u. 13.
Telefon: 37/341-378



http://www.konyvtarhatvan.hu/
mailto:konyvtar@vk-hatvan.bibl.hu

Nyitva tartas

Felnott olvasoszolgalat

Hétfo, kedd, szerda, péntek 9.00-19.00
Szombat 8.00-13.00
Gyermekkonyvtar

Hétfo, kedd, szerda, péntek 9.00-18.00
Szombat 8.00-13.00
Helytorteneti gyiijtemény

Hétfo, kedd, szerda, péntek 9.00-16.00
Zenei gytijtemény

Hétto, kedd, szerda, péntek 9.00-16.00

Ujhatvani fidkkonyvtdr
Hétto, kedd, szerda, péntek 9.00-17.00

A konyvtar elOzetes egyeztetés alapjan csiitortokon is fogad csoportokat. A
kolcsonzes €s egyéb szolgaltatas ezen a napon sziinetel.

Rendkiviili nyitva tartas:

A nyari idészakban (julius-augusztus) a konyvtar nyitva tartasa az aldbbiak szerint
modosul:

Hétfo - péntek 9.00-17.00 nyitva
Szombat zarva

2. A konyvtarhasznalat feltételei

A konyvtar latogatdsanak, a szolgaltatdsok igénybe vételének feltétele, hogy a
felhasznald adatait regisztraltassa. Ez aldl kivételt képeznek az intézmény
rendezvényeinek (kiallitas, eldadas stb.) latogatoi, ill. a szolgaltatasokat szervezett
keretben igénybe vevd csoportok tagjai.




2.1. Torvényi hattér

Az 1997. ¢évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérél és a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrél és a kézmiivelddésrdl szolo
rendelkezések alapjan a hatvani varosi konyvtarban a konyvtarhasznalat feltételei az
alabbiak szerint alakulnak.

o A konyvtarba latogatdt ingyenesen, beiratkozdas nélkiil illetik meg a
kovetkezdk

a konyvtar megtekintése, egyéni ¢és csoportos latogatasok,
konyvtarhasznalati bemutatok, foglalkozasok

- az allomanyfeltard eszk6zok, katalogusok hasznalata

- informaciokéres a konyvtar €s a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

- rendezvények, kiallitasok latogatasa (ha nem belépddijas)

- akonyvtar elterében 1évd hirlapolvaséd hasznalata

o A nem beiratkozott latogatd a konyvtarat csak beiratkozassal vagy napijegy
ellenében hasznalhatja. A napijegy a kolcsonzés és a konyvtarkozi kolcsonzés
kivételével valamennyi szolgaltatas igénybevételére jogosit.

o Az alébbi szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozdssal vehetok igénybe:
- konyvtari dokumentumok kolcsonzése
- helybenhasznalat (valamennyi dokumentumtipust beleértve)
- tajekoztato, informacio kérése
- helytorténeti kutatészoba hasznalata
- konyvtarkozi kolcsonzeés
- szamitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok, multimédidk, Internet és e-
mail hasznalata
- filmvetités
- zenehallgatas
- mikrofilm-olvasas
- kiilongylijtemények hasznalata
- Internet hasznalat
- masolatszolgaltatas konyvtari anyagokrol

. Intézmények, kozosségek szamara nyujtott szolgaltatasok:
- Csoportfoglalkozasok
- Konyvtari ora biztositasa
- Kozosseégi szintér biztositasa
- Kiallitotér biztositasa
- Szabadidds programok




. Egyéb szolgaltatasok:

- Az intézmény lehetdvé teszi tereinek, eszkozeinek alkalmi
bérbevételét. Ezt minden esetben az intézmény igazgatdjatol kell
igényelni.

- A konyvtar segitsége igényelhetd otthoni, csaladi konyvalloméany
felszamolasa esetén a konyvek, dokumentumok tovdbbhasznositasa
céljabol.

- A konyvtar lehetdséget biztosit az arra raszoruldk részére, hogy hazi
kolesonzést igényeljenek. Ennek feltételeirdl a konyvtar vezetdje ad
tajékoztatast.

A 14 éven aluli latogatok elsésorban a gyermekkonyvtar szolgaltatasait vehetik
igénybe.

2.2. Beiratkozas

A Dbeiratkozas részlegenként torténik. A beiratkozasi dij évente kerdl
meghatarozasra. A beiratkozadsi dij érvényes Osszegét az 1. szdmi melléklet
tartalmazza. A konyvtari tagsag egy €évre szol, a beiratkozas (regisztracio) datumatol
szamitott 12 honapra érvényes.

Mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol, de regisztralasra keriilnek:
- a 16 éven aluliak
- a 70 éven feliiliek
- konyvtarak, mizeumok, levéltarak dolgozoi, népmiivel 0k
- a szomszeédos allamokban €16 kozgyljteményi dolgozok magyar
igazolvannyal (6/2001. (I. 17.) Korm.rend.)
Kedvezményes (50%) tagsag illeti meg:
- adidkokat
- a 70 év alatti nyugdijasokat
- apedagogusokat
- mozgaskorlatozottakat

A beiratkozashoz kételezéen kozlendé adatokat a konyvtar az adatvédelmi
torvények (1992. LXIII. Tv.) el6irasait betartva kezeli, ezek a kovetkezok: név, anyja
neve, sziiletési helye €s ideje, lakcime, személyi igazolvanydnak vagy tutlevelének
szdma (1997. évi CXL. tv. 57§ (1)). A 18 éven aluli hasznald konyvtari tagsagahoz
sziilojének, gondviseldjének, 18 éven feliili magyar allampolgarnak mint jotallonak a
kezessége, irasos hozzajaruldsa sziikséges. A j6tallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton
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fel kell tiintetni. Kilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi
engedélyének ¢€s utlevelének bemutatdsa sziikséges. Az ideiglenes tartdzkodasi
engedéllyel nem rendelkez6 kiilfoldi allampolgar konyvtari tagsdgédhoz 18 éven feliili
magyar allampolgar kezessége sziikséges. A statisztikai nyilvantartds szamara a
konyvtar kéri a foglalkozds ¢és a munkahely megnevezését, tanuld esetében az
oktatdsi intézmény nevét. Az adatok valodisagat személyi igazolvannyal, utlevéllel,
tartozkodasi engedéllyel, didkigazolvannyal kell igazolni. Az intézmény felhivasara
azokat bemutatni sziikséges. A szomszédos adllamokban ¢él6 magyarokrol szolo 2001.
évi LXII. tv. hatalya ald tartozd konyvtari, levéltari, muzedlis és kdzmiivelddési
intézményekben dolgozdk a kulturalis kedvezményekre vald jogosultsagot a ,,Magyar
igazolvany”, ill. a ,,Magyar hozzatartozoi igazolvany” és a 14/2002. (IV.26.) NKOM
rendelet alapjan kiadott igazolas egyiittes felmutatasaval kaphatjak meg.

Az olvasd a beiratkozéassal egyidejlileg hozzdjarul személyi adatainak a
rogzitéséhez €s annak kezeléséhez. A konyvtar a személyi adatokat kizardlag az
olvasoéi nyilvantartds szamadra kéri, illetéktelen személynek vagy szervnek azokat at
nem adja. Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba, tartozasarol
listat kérhet, dijtalanul. Ha az olvas6 tagsagat megsziinteti — €s nincs tartozasa, vagy
dijhatraléka a konyvtar fel¢ — adatait toroljiik az olvasoi nyilvantartasbol. A személyi
adatvaltozas bejelentése a konyvtarhaszndlo, a valtozas atvezetése a konyvtar
kotelessége.

A személyi adatok igazolasanak hianya, ittas allapot €s renitens magatartas a
beiratkozas megtagadasat vonhatja maga utan.

Az olvasOjegy az olvasé bizonylata, masra at nem ruhazhatd. Az elvesztett
olvasojegy potlasaért potdijat kell fizetni.

3. A konyvtar szolgaltatasai

3.1. Kolcsonzes

- A konyvtar gylijteményének legnagyobb részét az olvaso részére kolcsonzi.

- Csak érveényes olvasodjeggyel rendelkezd olvaso jogosult a kdlcsonzesre.

- Kolesonozni csak a tartozdsok rendezése utan lehetséges.

- Az egyszerre kolcsonozhetd kotetek szama: 6, a kolcsonzés idOtartama: 3 hét

- Hanglemez kdlcsonzése 3 db 1 hétre

- Videokazetta , CD, DVD kolcsonzése: 3 db 1 hétre

- Olvasotermi dokumentumok kolcsonzését, egyedi elbirdlés alapjan,
korlatozott idére  biztositjuk. (a konyvtar zarva tartasi idejére)

- Folyoéiratok, hirlapok, napilapok nem kolcsondzhetok.

- A kolesonzési hatarido lejartakor a dokumentumokat vissza kell szolgéltatni a
konyvtarnak.



3.1.1. Hosszabbitas

- lehetdség van a kdlcsonzési hataridd meghosszabbitasara a lejarati idon beliil
két alkalommal személyesen.
- nem hosszabbithat6 lejart hataridejii konyv, eléjegyzett konyv

3.1.2. Eljaras vissza nem hozott dokumentumok és rongdalodas, elvesztés esetén

- Késedelem esetén késedelmi dijat szdmitunk fel. A dij mértéke az 1. szdmu
mellékletben keriil meghatarozasra.

- Az elveszett vagy megrongalodott dokumentumokat azonos kiadasu
példannyal kell potolni, vagy azokat a konyvtar altal megallapitott értéken
megtériteni.

- A konyvtar kartéritésként a dokumentumok gylijteményi értékét kéri, amely
nem azonos a beszerzési arral annak tobbszordse is lehet.

- Az elveszett, vagy megrongalodott dokumentum értékének megallapitasa a
gyljteményben elfoglalt érték szerint — egyedi elbirdlas alapjan - a
részlegvezetok dontése szerint torténik. A konyv (dokumentum) gytijteményi
értéke az az 0sszeg, amennyiért a konyvet potolni lehet. Ritka €s értékes
konyvek elvesztése esetén a konyv antikvar ara téritendd. Ez esetenként a
beszerzeési arnak a tobbszordse is lehet (pl. fénymasoltatasi, kottetési ar)

3.2. Konyvtarkozi kolcsonzés

- a konyvtar dllomanyaban nem talalhaté dokumentumokat konyvtarkozi
kolcsonzéssel biztositjuk a szolgaltatast igényld olvasonak a 73/2003.(V.28.)
Korm. rend. az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl cimii jogszabaly
alapjan. Az ily mdédon érkezett dokumentumok kodlcsonzési feltételeit
mindenkor a kdélcsonado konyvtar hatarozza meg.

- Az olvasok konyvtarkozi kdlecsonzési igényeiket csak személyesen adhatjak le.

- A szolgaltatds az ODR tagkonyvtarain ( megyei konyvtarak, egyetemi
konyvtarak, orszagos szakkonyvtarak) beliil is téritéskoteles (postakoltség). A
térités 0sszegeét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

- Az ODR koron kiviilrdl érkezo atkolcsonzések esetében a kolesonado konyvtar
a hasznalatba adas feltételeit dijtételekhez 1s kotheti, mely koltség az olvasot
terheli.

- A hatéridon tal visszahozott konyvtarkdzi dokumentum utan késedelmi dijat
kell fizetni.



3.3. Eldjegyzés

Ha a kért mii kolcsonzés alatt van, akkor a konyvtar a munkahoz, tanuldshoz
sziikséges miiveket eldjegyzi. A kért miivet beérkezés utan félreteszi. Olvasoi kérésre
postan vagy telefonon értesiti az olvasot.

3.4. Helyben haszndlat

- A kézikonyvtarban az alland6 hasznalat céljait szolgalo kézikonyveket,
kiilonleges ertekil, ritka dokumentumokat, lexikonokat, albumokat, térképeket,
az egy példanyban meglévd folyodiratokat, a zenei részleg helyben hasznalhato
hangzd dokumentumait csak a konyvtarban valo olvasdsra, tanulmanyozasra
lehet igénybe venni.

- Kutatomunkahoz, tanulashoz egy estére, ¢jszakara vagy a zarva tartasi napokra
(cstitortok, vasarnap, iinnepnapok) — egyedi elbiralassal — az egyébként nem
kolesonozhetd dokumentumok is kolesonozhetok .

- Az iddszaki kiadvanyok legfrissebb példanyai a szabadpolcrol helyben
olvasasra vehetok kézbe, a régebbiceket, illetve az 6sszekotott évfolyamokat a
konyvtarostol kell kérni.

- A kolcsonzési hataridon tul visszahozott dokumentum utan késedelmi dijat
szdmitunk fel.

- A kiilonleges értékkel biré dokumentumok — helyismereti - csak kutatasi célra
¢s kiilon igazgatoi engedellyel vehetok igénybe.

3.5. Masolatszolgaltatas

- A masolatszolgaltatas az 1999. évi LXXVI. Szerzdi jogi 6rvény alapjan
torténik. Teljes konyv, teljes hangzo dokumentum, tovabba a folyodirat, CD-
rom, vagy a napilap egésze nem masolhat6 (35.§ (2) bek.)

- Amennyiben a konyv, folyoirat allapota ugy kivanja, akkor nem fénymasolhato
a dokumentum. (védett dokumentumok)

- Hangfelvétel masoldsa csak magancélra, oktatéasi célra, kazettara €s térités
nélkiil lehetséges.

- A masolatszolgaltatas (reprografia) téritési dijai e szabalyzat mellékletében
talalhatok.



3.6. Szamitogépes szolgadltatas, Internet haszndlat

A szamitdgépes szolgaltatasokra, illetve az olvasoi termindlok hasznalatara
vonatkozé elvarasok az Internethasznélati szabalyzatban olvashatok. A CD-ROM
adatbazisok és ismeretterjeszté CD-ROM-ok téritési dij nélkiil, helyben hasznélhatok.

3.7. Technikai eszkozok hasznadlata

A konyvtar technikai eszkozeit (mikrofilm leolvaso, hangz6é dokumentumok
hallgatasahoz sziikséges eszk6zok, a multimédia alkalmazasok hasznalatara, valamint
a konyvtar katalogusainak lekérdezésére rendelt szamitogép) az olvasé csak
konyvtari dolgozoé feliigyelete mellett hasznalhatja.

4. A konyvtar és allomanyanak védelme

4.1. Az épiilet védelme

A konyvtarlatogato koteles a konyvtar berendezési targyait, felszerelését kiméletesen,
rendeltetési céloknak megfelelden hasznalni. Az okozott karokat koteles megtériteni.

4.2. Az allomany védelme

Az olvasoknak a konyvtari dokumentumokat a helyben hasznilat és a
kolcsonzés soran is gondosan kell kezelniiik: 6vni kell azokat a rongalastol, a
bejegyzestdl, a konyvtari jelzetek €s a kodok eltlintetésétol.

Ha az olvasé a konyvet elveszti vagy megrongalja, akkor annak a miinek egy
masik kifogastalan allapotban 1évo példanyat kell a konyvtarnak beszolgaltatnia. Ha
ez nem lehetséges, akkor a konyv (dokumentum) gylijteményi €rtékét (az az 0sszeg,
amennyiért a konyvet potolni lehet) koteles megtériteni.

Ritka ¢és értekes konyvek elvesztése esetén a konyv antikvar ara téritendd. Ez
esetenként a beszerzEsi arnak a tobbszorose is lehet. (pl. fénymasoltatési ara).
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5. Egyéb szabalyok

5.1. Ruhatar hasznalata

A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar hasznalata kotelezé €s ingyenes. Az
olvasoszolgalati terekbe kabatot, taskat (kézitaska kivételével) bevinni nem szabad. A
ruhatarban elhelyezett értéktargyakért az intézmény feleldsséget nem vallal. Az
értékek biztonsagos taroldsara a ruhatarban kulcsos értékmegdrzé all a latogatok
rendelkezésére.

5.2. Tarsadalmi egyiittélés szabalyai

A konyvtarban valo tartdzkodés a tarsadalmi egyiittélés szabélyai értelmében
megkivanja a fokozottan csendes, a tobbi olvas6t nem zavard magatartast. A
konyvtarhasznaloktol €s beiratkozott olvasoktél a konyvtar kéri és elvarja a
gyljtemény ¢s a berendezések védelmét, az ¢tkezés, a mobiltelefon hasznalat
mell6zését. A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas. Dohdnyozni csak az arra
kijelolt helyeken lehet.

5.3. A konyvtari tagsagbol torténdo kizdaras

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatdsok teljesitését attol,
akinek tartozasa van, kart okoz, illetve a konyvtar hasznalati szabalyzatat megszegi.

Eltilthato a konyvtar hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi
konyvtarhasznalot  jogai  gyakorldsdban tartésan akaddlyozza, egészségét
veszélyezteti, nyugalmat zavarja.

5.4. Jogorvoslat

Az olvasdk ¢és konyvtarlatogatok — amennyiben az intézmény dolgozoinak az
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel az intézmény igazgatdjdhoz
fordulhatnak.
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6. Zaradék

Jelen szabalyzatot a konyvtar vezetése megtargyalta és elfogadta. Ezzel
egyidejlileg az el6z6 Konyvtarhasznalati szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat 2014. januar 1-t6] hatarozatlan ideig érvényes.
A szabalyzatban szereplé dijak mértékét az éves koltségvetési rendeletekkel

Osszhangban évenként feliil kell vizsgalni, s valtozas esetén a dontés eredménye a
konyvtarhasznalati szabalyzatban ¢s annak mellékleteiben atvezetésre kertil.

Hatvan, 2014 januar 1.

Sinkovics Erika
igazgato
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1. szamu melléklet

Az Ady Endre Koényvtar
2014 évi beiratkozasi dijai és a téritéses szolgaltatasok,
késedelmi dijak mértéke

Konyvtari tagsag 1200,- Ft
Hatvan Kartyaval 1000,-Ft
Kedvezményes tagsag (50%) 600,- Ft
Hatvan Kartyaval 500,-Ft
Napijegy: 300,- Ft
Internet hasznalat: 100,-/30perc
Elveszett olvasojegy potlasa: 300,-Ft
Késedelmi dijak: 5,-Ft/nap/dok.
Masolatszolgaltatas:

A/4 oldal ff:  20,- szines:100,-

A/3 oldal ff:  40,- szines:200,-

Masolat szolgaltatast csak a konyvtar dllomanyéaban 1évé dokumentumroél
vallalunk! 20 oldalon feliili masolast egy napi hataridovel vallaljuk.

Szamitdgépes szolgaltatasok:

Nyomtatas: fekete-fehér 50,-/db
szines 150,-/db

Fax kiildése: az els6 oldal 320,- minden tovabbi oldal 140,-

Konyvtarkozi kdlcsonzes: postakoltség
-Késedelmi dij: 200,-/nap/kotet
Vonalkod rongalas 20,-/db

Szkennelés: 100,- /oldal



